
社会福祉法人 敬仁会 特別養護老人ホーム白亜館（短期入所生活介護、通所介護を含む。

以下、総称して「当館」という）は、ご利用者様から提供していただく個人情報を適切に

保護し管理することが非常に重要であると認識し、個人情報保護方針を定めております。

そこで、当館では以下に定める個人情報の適正な取り扱いに努めます。 

 

１．個人情報の収集について 

当館は個人情報を適正かつ公正な手段により取得します。個人情報を収集する場合は利

用目的をあらかじめご利用者様に通知し、ご了解を得た上で公表します。 

 

２．個人情報の利用について 

当館はご利用者様から個人情報をご提供いただく場合、あらかじめ個人情報の利用目的

を明示し、その目的の範囲内（当法人の運営向上を目的としたアンケート調査、広報等）

でご利用者様の個人情報を利用させていただく場合があります。 

あらかじめ明示した利用目的の範囲を超えて、ご利用者様の個人情報を利用する必要性

が生じた場合には、ご利用者様にその旨を説明し、同意をいただいた上で使用します。 

 

３．個人情報の提供について 

当館はご利用者様の個人情報の利用につきましては以下の場合を除き、本来の利用目的

の範囲を超えて使用いたしません。また、法令の定める場合等を除き、ご利用者様の個人

情報を第三者に開示または提供いたしません。 

 

１）ご利用者様の同意がある場合 

２）法令等により開示または提供を要求された場合 

３）人の生命、身体または財産の保護のために必要であって、ご利用者様の同意を得るこ

とが困難な場合 

 

４．個人情報の適正管理について 

当館はご利用者様の個人情報について、正確かつ最新の状態に保ち、ご利用者様の個人

情報への不正アクセス、個人情報の紛失、破壊、改ざん、漏えい等の防止に努めます。 

また、個人情報保護に関する管理体制を確立するとともに、各セッションごとに個人情

報保護の責任者を置き、適切な管理に取り組みます。同時に当館の規程を役員・職員等に

周知し、その遵守徹底に努めます。 

 

５．個人情報の開示・訂正・利用停止等について 

ご本人から個人情報の開示・訂正・利用停止等の要望があった場合には、所定の手続き

でご本人であることを確認したうえで、遅滞なく合理的な範囲で対応します。 

 

６．個人情報の保護と維持・改善について 

 個人情報の取り扱いが適正に行なわれるように当法人内の教育を実施します。また、適

正な取り扱いが行なわれるように上記項目の見直しを適宜行い、個人情報保護の取り組み

の継続的な改善を図ります。 

社会福祉法人 敬仁会 特別養護老人ホーム白亜館 

 

施設長 足立 裕明 

白亜館における個人情報の取り扱いについて 


